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Introducao



O objetivo deste Manual de |dentidade
Visual € promover a utilizacao correta da
identidade da Prefeitura Municipal de
Teresopolis. Ele redne instrucdes concisas,
diretas e nao permite improvisacoes.
Seguir as determinacdes deste manual
garante uma padronizacao de todos os
materiais produzidos pela Prefeitura.
Qualqguer situacao gue aqui nao esteja
prevista ndao podera ser aplicada, ou, em
caso de duvida, a Assessoria de
Comunicacao Social devera ser
consultada.
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A Prefeitura Municipal de Teresopolis tem como
funcdo basica cuidar das pessoas, atraves de
acdes e servicos que garantam a maior
qualidade de vida possivel, sem perder de vista,
a eterna busca da felicidade. Deve fazer isso de
forma constante, dentro do principio da
moralidade publica, da ética e da transparéncia.
Para isso, os simbolos oficiais do municipio sao
essenciais. Eles identificam 6rgaos, servicos
publicos e resgatam uma parte importante da
historia. Seguindo essa filosofia, a Prefeitura
adota como simbolo seu brasao historico,
identidade marcante que ajuda a compreender
a rica historia de Teresopolis, sua beleza, com
tracos e cores que pertencem ndo apenas ao
municipio, mas a todos os cidadaos, junto ao
nome do municipio.



O logotipo
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Eis aqui o logotipo da Prefeitura Municipal de Teresopolis. A partir de
agora, a Prefeitura assim se apresentara em todos os meios de
comunicacao, impressos ou digitais. Agqui vocé sera orientado sobre como
aplica-lo nos materiais utilizados no seu dia a dia.

A versao do brasao colorido, sO devera ser aplicada qguando o fundo for
branco. Em caso de fundo colorido, fazer a aplicacdo monocromatica.




As Variagoes

Para a aplicacao nas
diversas pecas e
materiais que se
apresentam com
formatos e dimensdes
variados.
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Positivo e
Negativo
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As versdes em positivo e em TERESOPOLIS TERESOPOLIS

negativo devem ser utilizadas
guando o logotipo for
aplicado em pecas que
demandem a utilizacao de
apenas a cor preta.
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Gridde _
Construgao

Orientacdes para gquando for
necessario desenhar como em
bordados artesanais, paredes
pintadas, materiais
desenhados e pintados a mao.

24

15

PREFEITURA

TERESOPOLIS




Gridde _
Construg¢ao

Orientacdes para quando for
necessario desenhar o logotipo, como
em bordados artesanais, paredes
pintadas, materiais desenhados e
pintados a mao.
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Margens de
Segurang¢a

Esta area serve de protecao
para a marca, garante que
outros elementos impecam a
perfeita leitura do logotipo.
Esta margem tem como
referéncia as dimensdes da
letra “O” e deve cobrir todo o
entorno do logotipo de forma
equivalente.
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A menor dimensao do
logotipo deve ser de 1,8 cm
de altura na versao vertical e

- <4 TERESOPOLIS
1,8 cm de largura na versao |
horizontal. Respeitando estes
limites, vocé garantira
visibilidade e leitura. gﬁ’ﬁ?ﬂous
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Redugcao maxima
(largura): 1,8cm




Tipografia

A tipografia empregada na
identidade visual da Prefeitura
Municipal de Teresopolis € a
Gotham, que garante elegancia e
contemporaneidade. E de facil
leitura e seu desenho limpo
permite precisao e fluidez a
informacao.

Gotham Book
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz0123456789
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ!@#%$% " &*()

Gotham Bold
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz0123456789
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ!@#%$% &*()

Gotham Black
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz0123456789
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ!@#%$% &*()



Cores

A correta utilizacao das
cores institucionais
asseguram identidade e
coeréncia a comunicacao
da Prefeitura. Ao lado
encontram-se a definicao
das cores para impressao
direta (PANTONE),
IMmpressao em
qguadricromia (CMYK),
reproducao digital e
multimidia (RGB). A
versao monocromatica,
apresentada em preto, &
de utilizacao restrita as
condicdes de producao.
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100C 94M 11Y 1K
58R 70G 140B
#3A468C

Pantone® 7455 C

0C OM 0Y 100K
OR 0G OB
#000000

Pantone " Black C

0C 100M 100Y OK

OR 0G OB
#000000

Pantone " Black C



O logotipo é patrimdnio
da Prefeitura Municipal
de Teresopolis. Veja ao
lado o que nao é
permitido empregar para
evitar erros na hora de
suas aplicacdes e
garantir a sua
integridade.
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Alterar propor¢oes Alterar a tipografia
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Alterar a posicao Usar contorno
dos elementos
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Alterar a cor do logotipo Aplicar angulag¢des



Composicoes de Assinaturas

Uma secretaria, uma linha
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PREFEITURA |

_TERESOPOLIS

Uma secretaria, duas linha
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Uma secretaria, duas linhas e
uma secretaria, uma linhas
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x/3 AGRICULTURA, ABASTECIMENTO [l
E DESENVOLVIMENTO RURAL

x/3 EDUCACAO

Uma secretaria, trés linhas
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Duas secretarias, duas linhas
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Secretarias

PROJETOS ESPECIAIS ESPORTES E LAZER
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Autarquias
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TEREPREV DIREITOS DA MULHER

100C 94M 11Y 1K 100C 94M 11Y 1K
Pantone® 148 C Pantone® 148 C

HEX #3A468C HEX #3A468C




Convivéncia *
entre marcas

PATRIA AMADA

e /7 . BRASIL

Em muitas situacdes, o
logotipo da Prefeitura
devera figurar ao lado de
outras marcas de
INnstituicdes ou empresas.
Para tanto, devem ser i
observadas as hierarquias.

O PATRIA AMADA

BRASIL

GOVERNO FEDERAL

Riode
Janeiro

t © ﬂ PATRIA AMADA

7 _BRASIL

EMPRESA

EMPRESA EMPRESA EMPRESA — §§ TERESOPOLIS

Disposi¢dao horizontal




Convivéncia
entre marcas
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Aplicacoes



Papel timbrado A4 e A5 Colorido
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Papel timbrado A4 e A5 Preto e Branco
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55mm

85mm

TERESOPOLIS

NOME DO GESTOR
Cargo

Av. Feliciano Sodré, 675 - Véarzea
Teresopolis - RJ

CEP 25960-083

Tel.: (21) 0000-0000

Cel: (21) 0000-0000
nome@teresopolis.rji.gov.br

Modelo Gestor

55mm

85mm

PREFEITURA DE

. TERESOPOLIS

Cargo

CASA CIVIL

NOME DO SERVIDOR

Av. Feliciano Sodré, 675 - Varzea
Teresopolis - RJ

CEP 25963-083

Tel.: (21) 0000-0000
nome@teresopolis.rj.gov.br

Modelo Servidor




Envelope carta
(padrao)




Envelope A4
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Auv. Feliciano Sodré, 675 - Virzea - Teresépolis - RJ - CEP: 25963-083




Fachadas

Totem de identificacao

Proporcdes para pecas
cuja a dimencao
dominante seja

a vertical.
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MEIO AMBIENTE

HORTO MUNICIPAL
DA CIDADE DE
TERESOPOLIS

Parque da Cidade
Preserve
Unidade de

Conservagao
Ambiental




Fachadas

Placa de identificacao

Proporcdes para pecas
em que haja equilibrio
entre as dimencdes.

i PREFEITURA

M. TERESOPOLIS

CULTURA

BIBLIOTECA MUNICIPAL

DE TERESOPOLIS

ANTONIO PAULO CAPANEMA DE SOUZA



Fachadas

Placa de
identificacao

Proporcdes para
pecas vuja a
dimencao
dominante seja

a horizontal.

largura marca | variavel |

altura
marca

altura
marca

altura
marca

= TERESOPOLIS
&

CULTURA

largura marca variavel ‘

BIBLIOTECA
MUNICIPAL DE
TERESOPOLIS

ANTONIO PAULO
CAPANEMA DE SOUZA

PREFEITURA |

¥, TERESOPOLIS

CULTURA

largura marca ‘ variavel ‘

BIBLIOTECA MUNICIPAL
DE TERESOPOLIS

ANTONIO PAULO CAPANEMA DE SOUZA

EDUCAGCAO




Placas de Obras
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Placas de Obras
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Placas de Obras

Assinatura compartilhada

X X X X X

NOVA VIA URBANA

 REQUALIFICACAO URBANA

E ASFALTICA

VALOR DA OBRA ‘ PRAZO ‘ ENGENHEIRO RESPONSAVEL




Placas de Obras

Assinatura compartilhada

PRAZO

PATRIA AMADA

PRESA EMPRESA EMPRESA Riode . .
CEvpsl  MINISTERIO DA
__ St




Placas de Inauguracao
Aco Escovado

70cm

PREFEITURA

TERESOPOLIS

NOME DA OBRA

Prefeito da Cidade de Teresépolis
Vinicius Claussen

Vice-Prefeito da Cidade de Teresopolis
Ari Boulanger

Secretaria Municipal no Nnonono
Nome do Secretéario

Secretaria Municipal no Nnononononononono
Nome do Secretario

Secretaria Municipal no Nnonono
Nome do Secretéario

Inaugurada em 00 de janeiro de 0000

50cm

70cm

PREFEITURA

TERESOPOLIS

NOME DA OBRA

VINICIUS CLAUSSEN

PREFEITO DA CIDADE DE TERESOPOLIS

NOME DO SECRETARIO
SECRETARIA MUNICIPAL

Inaugurado/a em 00 de janeiro de 0000

50cm



Placas de Inaugurag¢ao

70cm

Adesivo
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NOME DA OBRA

Prefeito da Cidade de Teresopolis
Vinicius Claussen

Vice-Prefeito da Cidade de Teresépolis
Ari Boulanger

Secretaria Municipal no Nnononononononono
Nome do Secretario

Secretaria Municipal no Nnononononononono
Nome do Secretario

Secretaria Municipal no Nnononononononono
Nome do Secretario

Inaugurada em 00 de janeiro de 0000

50cm

70cm

PREFEITURA

TERESOPOLIS

NOME DA OBRA

VINICIUS CLAUSSEN
PREFEITO DA CIDADE DE TERESOPOLIS

NOME DO SECRETARIO
SECRETARIA MUNICIPAL

Inaugurado/a em 0O de janeiro de 0000

50cm



Outras Aplicacoes



Outras
Aplicacoes

Assinatura de e-mail

Ojodsvnsv
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec or  ci purus, luctus

vitae dignissim eu, iaculis sed purus. Vivamus faucibus, ipsum nec aliquet viverra,
leo mauris condimentum ligula, sit amet sagittis enim ligula quis ar cu.

Nome do Servidor
Cargo do Servidor

il
' PREFEITURA , Secretaria Munic ipal de Assisténcia Sodial
?'.:’ TERESOPOLIS e Direitos Hu manos - SMASDH

G +55 (21)3333-3333

@ wwwriorigovhr @) Prefeituradorio () Prefeitura_Rio prefeitura_rio




Papel timbrado Preto e Branco.

PREFEITURA DE TERESOPOLIS

m Orgdo ou Secretaria
Subsecretaria ou Coordenadoria

Modelo de Cabegalho para OFiCIOS e MEMOS

Cabecalho
Logo conjunta mais a razdo social da Prefeitura da Cidade
(em Arial 12 e letras mailsculas), o nome do 6rgédo e da unidade

administrativa (em Arial 12 e iniciais maiusculas), o enderego completo, o telefone e o
correio eletrdnico (em Arial 8), na forma representada a seguir.

Critérios de formatacao e diagramagao
Constituem critérios de formatagéo e diagramacédo do documento oficial

da Prefeitura da Cidade de Teresopolis a fonte e a cor empregadas na digitagéo, a
distancia que define as margens do papel, a indicagdo do inicio do paragrafo, o
espagamento entre as linhas e os paragrafos, o alinhamento do texto, o papel
utilizado, as formas de destaque e o cabecalho, assim definidos:

Fonte: Arial 12 no texto, 11 nas citagcdes em bloco e 10 nas notas de rodapé;
Cor: preta, indicada pela formalidade, restringindo-se a impresséao colorida em
tons suaves a graficos e ilustragdes;

Margens: superior, inferior e direita de 2cm e esquerda de 3,5 cm, maior para
facilitar o arquivamento; se o verso da folha for utilizado, a margem direita tera
3,5cm e as demais, 2 cm;

Inicio de paragrafo: a 2.5 cm a partir da margem esquerda;

Alinhamento do texto: justificado, para facilitar e leitura e permitir a rapida
localizagdo da informacgéao;

Espacamento:

* Um espaco simples (0,5cm): entre as linhas;

* Dois espagos simples (1cm); entre o cabecalho e a identificagdo do
documento, a data e o vocativo, os paragrafo, o texto e o fecho, o fecho
identificacéo do signatario.

Papel: branco de tamanho “A-4” (29,7 cm x 21,0);

Grafia: em negrito, para destacar, e italico, para indicar palavra ou expresséo
estrangeira, reservando-se as aspas para as citagoes.

Fonte: Manual da Redagédo Oficial da Cidade de Teresopolis.

Avenida Feliciano Sodré, 675 - Varzea - Teresopolis-RJ - CEP 25963-083
Tel.: (21) 0000-0000 - Email: comunicacao@teresopolis.rj.gov.br




Papel timbrado Colorido.

PREFEITURA DE TERESOPOLIS

-2 Orgéo ou Secretaria .
Subsecretaria ou Coordenadoria

oy

Modelo de Cabegalho para OFiCIOS e MEMOS

Cabecalho
Logo conjunta mais a razdo social da Prefeitura da Cidade
(em Arial 12 e letras mailsculas), o nome do 6rgédo e da unidade

administrativa (em Arial 12 e iniciais maiusculas), o enderego completo, o telefone e o
correio eletrdnico (em Arial 8), na forma representada a seguir.

Critérios de formatacao e diagramagao
Constituem critérios de formatagéo e diagramacédo do documento oficial

da Prefeitura da Cidade de Teresopolis a fonte e a cor empregadas na digitagéo, a
distancia que define as margens do papel, a indicagdo do inicio do paragrafo, o
espagamento entre as linhas e os paragrafos, o alinhamento do texto, o papel
utilizado, as formas de destaque e o cabecalho, assim definidos:

Fonte: Arial 12 no texto, 11 nas citagcdes em bloco e 10 nas notas de rodapé;
Cor: preta, indicada pela formalidade, restringindo-se a impresséao colorida em
tons suaves a graficos e ilustragdes;

Margens: superior, inferior e direita de 2cm e esquerda de 3,5 cm, maior para
facilitar o arquivamento; se o verso da folha for utilizado, a margem direita tera
3,5cm e as demais, 2 cm;

Inicio de paragrafo: a 2.5 cm a partir da margem esquerda;

Alinhamento do texto: justificado, para facilitar e leitura e permitir a rapida
localizagdo da informacgéao;

Espacamento:

* Um espaco simples (0,5cm): entre as linhas;

* Dois espagos simples (1cm); entre o cabecalho e a identificagdo do
documento, a data e o vocativo, os paragrafo, o texto e o fecho, o fecho
identificacéo do signatario.

Papel: branco de tamanho “A-4” (29,7 cm x 21,0);

Grafia: em negrito, para destacar, e italico, para indicar palavra ou expresséo
estrangeira, reservando-se as aspas para as citagoes.

Fonte: Manual da Redagédo Oficial da Cidade de Teresopolis.

Avenida Feliciano Sodré, 675 - Varzea - Teresopolis-RJ - CEP 25963-083
Tel.: (21) 0000-0000 - Email: comunicacao@teresopolis.rj.gov.br
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Veiculos (vans) « TERESOPOLIS

Adesivo de identificacao
padrao para lateral e traseira
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TERESOPOLIS

Adesivo de identificagao
padrao para lateral e traseira




